
	Wochenbericht FOS 11 Fachrichtung Wirtschaft und Verwaltung

Name: ________________________ Vorname: ______________ Klasse 11FV __________


Ausbildungsbetrieb: ______________________________________


Ausbildungsnachweis Nr. ……. Woche …..  vom ……. bis …… …….2019
	Tag
	Ausgeführte Arbeiten/Tätigkeiten, Unterweisungen, Unterricht usw.
	Gesamt-

stunden



	
	
	

	
	
	

	Mo
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Di
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Mi
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Berufsschule (Unterrichtsfächer und deren Themen)
	

	
	
	

	
	
	

	Do
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Fr
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	                                                Arbeitsstunden pro Woche: Soll 24
	


Besondere Bemerkungen:
	Praktikant/Praktikantin


	Ausbildungsbetrieb

	
	(Informationstextfeld für den Praktikumsbetrieb – kein Pflichtfeld)




Für die Richtigkeit:
	_____________________________________

Datum       Unterschrift d. Praktikanten/Praktikantin
	_____________________________________

Datum           Unterschrift d. Ausbilders/Ausbilderin
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	Wochenbericht FOS 11


Name:    Mustermann        Vorname:  Fritz            Klasse:

                                                                               11 FV1
Ausbildungsbetrieb: Beispielbetrieb, Musterstraße, 
                                12345 Musterstadt


Ausbildungsnachweis Nr. 
 5  Woche 39 vom 23.09.2013 bis 27.09.2013
	Tag
	Ausgeführte Arbeiten/Tätigkeiten, Unterweisungen, Unterricht usw.
	Gesamt-

stunden



	
	- Eingangsrechnungen auf rechnerische und sachliche Richtigkeit geprüft
	

	
	- Mängelrüge bearbeitet und Lieferanten benachrichtigt
	

	Mo
	- Warenlieferung geprüft, eingeordnet und Lagerfachkarten aktualisiert
	

	
	- Exceltabelle für Wareneingang und Warenausgang erstellt
	

	
	- Post Ein- und Ausgang bearbeitet und verteilt, Broschüren kopiert
	8,0

	
	
	

	
	
	

	Di
	Urlaub oder Feiertage
	

	
	krank
	

	
	
	0 od. 8,0

	
	- Ausgangsrechnungen erstellt und an Poststelle weitergeleitet
	

	
	- Kontierung von Ausgangsrechnungen
	

	Mi
	- Zahlungsfälligkeiten geprüft und eventuelle Mahnungen veranlasst
	

	
	- Zahlungsträger geschrieben
	

	
	- Ablage von Ausgangsrechnungen 
	8,0

	
	Berufsschule (Unterrichtsfächer und deren Themen)


	

	
	              (nachfolgend bitte die jeweiligen Unterrichtsinhalte benennen)
	

	
	Deutsch: Literarische Kurzformen  ( Übersicht
	

	Do
	Englisch: Verwendung des present progressive und des simple present
	

	
	Mathematik: Lehrsatz des Pythagoras  ( Übungsbeispiele
	

	
	PoWi: Internationale Wirtschaftsbeziehungen
	

	
	Mathematik: Strahlensätze
	

	
	Deutsch: Literarische Kurzformen  (Balladen
	

	Fr
	Englisch: Verwendung des present progressive und des simple present
	

	
	Sport: Einführung in das Regelwerk Volleyball
	

	
	BBU: Werkstoffe und Werkstoffnormung
	

	
	Arbeitsstunden pro Woche je nach Tarifverträgen: Soll 24 oder 22,5
	
	(16); 24 


Besondere Bemerkungen:
	Praktikant/Praktikantin


	Ausbildungsbetrieb

	

	(Informationstextfeld für den Praktikumsbetrieb – kein Pflichtfeld)

Der Praktikant ist mit gestellten Arbeitsaufgaben teilweise überfordert.


Für die Richtigkeit:
	
_____________________________________

Datum       Unterschrift d. Praktikanten/Praktikantin
	
_____________________________________

Datum           Unterschrift d. Ausbilders/Ausbilderin














Beispiel-wochen-bericht











Bitte die Klassenbe�zeichnung einfügen



































FOS Wochenbericht Wirtschaft und Verwaltung für Pc plus Beispiel  
                 Stand: Oktober 2013

